
 

Personal                 
 
 
 
Arbeitsverträge allgemein 

Nr. Titel des Dokuments Seiten 

030 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Arbeitern (ohne Tarifbindung) 4 
031 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Arbeitern (mit Tarifbindung bzw. in Anlehnung an ei-

nen Tarifvertrag) 
5 

032 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Angestellten (ohne Tarifbindung) 4 
033 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Angestellten (mit Tarifbindung bzw. in Anlehnung an 

einen Tarifvertrag) 
5 

034 Befristeter Arbeitsvertrag allgemein 2 
035 Befristeter Arbeitsvertrag Anstellung zur Vertretung im Rahmen von Mutterschutz 

bzw. Erziehungsurlaub             
3 

036 Befristeter Arbeitsvertrag: Anstellung zur Aushilfe 3 
037 Befristeter projektbezogener Arbeitsvertrag 4 
038 Probearbeitsvertrag 4 
039 Anstellungsvertrag für geringfügig Beschäftigte (ohne Tarifbindung) 5 
057 Anstellungsvertrag für geringfügig Beschäftigte (mit Tarifbindung) 3 
040 Teilzeit nach betrieblichem Bedarf 2 
041 Vertrag über freie Mitarbeit 2 
042 Anstellungsvertrag mit einem leitenden Angestellten 4 
043 GmbH-Geschäftsführervertrag 4 
044 Job-Sharing-Vertrag 2 
046 Volontärvertrag 2 
048 Niederschrift der wesentlichen Vertragsbedingungen (Nachweisgesetz ) 1 
148 Arbeitsvertrag für kurzfristig Beschäftigte 2 
077 Arbeitsvertrag mit Leiharbeitnehmern 3 
078 Arbeitnehmerüberlassungsvertrag 1 
470 Anstellungsvertrag für einen Prokuristen 5 
003 Anstellungsvertrag mit einer Putzfrau 5 
009 Vertrag über Abrufarbeit 3 
462 Befristeter Arbeitsvertrag nach dem Teilzeit- und Befristungsgesetz für gewerbliche 

Arbeitnehmer 
4 

047 Arbeitsvertrag für Arbeitnehmer in den Elektrohandwerken 7 
079 Ehegatten-Arbeitsvertrag 2 
571 Arbeitsvertrag für angestellte Betriebsleiter (bei Geltung eines Tarifvertrages) 3 
570 Arbeitsvertrag für angestellte Betriebsleiter 4 
569 Arbeitsvertrag (bei Geltung eines Tarifvertrages) 3 
568 Arbeitsvertrag 4 
574 Widerruf von freiwilligen sozialen Leistungen 1 
575 Ferienjobs für Schüler sind sozialversicherungsfrei 1 
577 Vertrag für ein Gleitzonenarbeitsverhältnis 5 
130 Bestätigung des Erziehungsurlaubs 1 
578 Verbindliche Wiedereinstellungszusage 1 
672 Übernahmeerklärung eines Auszubildenden 1 
668 Jahresarbeitszeitvertrag 5 
076 Erläuterungen zum Gesetz über Teilzeitarbeit und befristete Arbeitsverträge 6 
501 Beratervertrag 3 
502 Handelsvertretervertrag 6 
503 Freier-Mitarbeiter-Vertrag 3 
506 Altersteilzeitvertrag nach dem ATeilzG 4 
507 Erleichterte Befristung ab 52 1 

 



Zusatzvereinbarungen zum Arbeitsvertrag 
050 Fortbildungsvertrag mit Rückzahlungsvereinbarung 2 
051 Kfz-Überlassung an Mitarbeiter 3 
052 Nutzung des Privat-Pkw für Dienstfahrten 2 
053 Zusatzvereinbarung zur Altersversorgung 1 
054 Nutzung von Dienstfahrzeugen 2 
075 Ergänzung zum Arbeitsvertrag von geringfügig Beschäftigten aufgrund der gesetzli-

chen Neuregelung zum 01.04.1999 
1 

015 Geheimhaltungsvereinbarung 2 
016 Abfindungsvertrag mit einem Arbeitnehmer 2 
556 Muster zur Begrenzung des Internetzugangs auf betriebliche Zwecke 1 
554 Betriebsleitererklärung - Handwerk 1 
553 Betriebsleitererklärung 2 
552 Zusatzurlaub für Schwerbehinderte 1 

 
 
 
Abmahnungen 

060 Allgemeines Muster 1 
061 Abmahnung wegen unentschuldigten Fehlens 1 
062 Abmahnung wegen Verletzung der Anzeigepflicht im Krankheitsfall 1 
063 Abmahnung wegen Verletzung der Nachweispflicht im Krankheitsfall 1 
064 Abmahnung wegen Unpünktlichkeit 1 
065 Abmahnung wegen alkoholbedingtem Fehlverhalten 1 
066 Abmahnung wegen unerlaubter Nebentätigkeit 1 
067 Wiederholte Abmahnung 1 
068 Letztmalige Abmahnung 1 
069 Abmahnung nach klagestattgebendem Urteil im KSch-Prozeß 1 
071 Delegation der Abmahnbefugnis 1 
463 Checkliste zur Abmahnung 1 
572 Abmahnung wegen allgemeiner Vertragsverletzung/Schlechtleistung 1 

 
 
 
Beendigung des Arbeitsverhältnisses 

080 Ordentliche Kündigung 1 
081 Außerordentliche Kündigung 1 
082 Änderungskündigung 1 
056 Vorsorgliche Kündigung 1 
083 Aufhebungsvertrag 3 
084 Ausgleichsquittung mit Verzichtserklärung bzgl. der Erhebung einer KSch-Klage 2 
085 Checkliste zur betriebsbedingten Kündigung 3 
086 Checkliste zur personenbedingten Kündigung 3 
087 Checkliste zur krankheitsbedingten Kündigung 3 
088 Checkliste zur verhaltensbedingten Kündigung 3 
191 Checkliste zur Kündigung allgemein 2 
464 Empfangsbestätigung von Arbeitspapieren 1 
560 Kündigung aus Anlass einer lang anhaltenden Erkrankung 2 
563 Kündigung während der Krankheit? 2 
573 Bedeutung der richtigen Betriebsratsanhörung angesichts der zu erwartenden Ände-

rungen im BetrVG 
3 

504 Abwicklungsvertrag 2 
141 Abfindungen 3 

 
 
 
Zeugnisse 

089 Allgemeines Musterzeugnis 6 
055 Checkliste zum Arbeitszeugnis 1 
020 Zeugnisformulierungen 5 
010 Mitarbeiterbeurteilung 2 

 



 
Formulare und Informationsblätter 

090 Kündigungsfristen im Arbeitsrecht 4 
091 Formular zur Sozialauswahl: Kreis der vergleichbaren Arbeitnehmer 2 
092 Mitarbeiter-Information für den Fall der Erkrankung im Urlaub (deutsch) 1 
093 Mitarbeiter-Information für den Fall der Erkrankung im Urlaub (italienisch) 1 
094 Mitarbeiter-Information für den Fall der Erkrankung im Urlaub (türkisch) 1 
095 Formular zur Mitteilung der Arbeitsunfähigkeit bei Erkrankung im Ausland 1 
112 Übertarifliche Zulagen 6 
113 Das befristete Arbeitsverhältnis 3 
102 Die Kündigung 5 
103 Mutterschutz 4 
104 Die Betriebsnachfolge 4 
105 Teilzeitarbeitsverhältnisse 3 
106 Die Auswirkung des Wehrdienstes auf das Arbeitsverhältnis 4 
107 Checkliste zur Einhaltung des Jugendarbeitsschutzgesetzes 2 
108 Formular: Urlaubsbescheinigung 1 
109 Formular: Anmeldung zur Elternzeit 2 
110 Formular: Bestätigung der Elternzeit 1 
111 Formular: Mitteilung an die Arbeitsschutzbehörde über die Beschäftigung werdender 

Mütter 
1 

114 Auswirkung der Insolvenzordnung auf Lohnabtretungen 3 
115 Bildungsurlaub 2 
116 Aushangpflichten im Betrieb 2 
117 Tarifbindung 2 
118 Sachbezugswerte  2 
119 Formular: Bescheinigung über vermögenswirksame Leistungen 1 
127 Erziehungsgeld und Elternzeit 5 
128 Urlaub 2 
142 Aushang: Absolutes Alkoholverbot 1 
143 Rückzahlung von Fortbildungskosten 3 
144 Formular: Antrag auf Zulassung der Kündigung nach dem Mutterschutzgesetz 1 
152 Checkliste zur Einstellung eines Arbeitnehmers 1 
137 Neuregelungen zur geringfügigen Beschäftigung 4 
138 Allgemeines zur geringfügigen Beschäftigung 4 
139 Problematik der Scheinselbständigkeit 3 
149 Erklärung des Aushilfsbeschäftigten zur Versicherungsfreiheit 2 
157 Urlaubsanspruch Jugendlicher 1 
158 Beschäftigung von Schülern und Studenten: Arbeits-, sozialversicherungs- und 

steuerrechtliche Aspekte 
4 

159 Grenzwerte in der Sozialversicherung 1 
164 Hinzuverdienstgrenzen in der Rentenversicherung 1 
165 Beiträge in der Rentenversicherung 1 
200 Meldepflichten und -fristen bei der Beschäftigung von Arbeitnehmern 1 
201 Arbeitsrechtliche Besonderheiten bei der Beschäftigung von Jugendlichen, Schwan-

geren und Schwerbehinderten 
1 

202 Lohnpfändungstabelle bei monatlicher Lohnzahlung 4 
017 Arbeitgeberdarlehen 4 
018 Merkblatt Agentur für Arbeit: Förderung der Aufnahme einer selbständigen Tätigkeit 1 
019 Merkblatt: Meisterbafög 2 
465 Formular für wöchentliche Arbeitsberichte 1 
466 Stundennachweis-Formular 1 
467 Wochenbericht-Formular 1 
147 Einstellungsfragebogen für geringfügig entlohnte Aushilfen 2 
643 Gehaltsumwandlung 2 
588 Gründungszuschuss      3 

 
670 Kurzfristige Beschäftigungen 2 
079 Erläuterungen zum Ehegatten - Arbeitsvertrag 3 
595 Fortsetzungserkrankung 1 
689 Merkblatt zur Einstiegsqualifizierung 2 
690 Handwerkerpflichtversicherung 2 



691 Merkblatt: Winterbauförderung 2 
692 Merkblatt: Sozialversicherungsausweis 3 
693 Merkblatt: Meisterprüfung im Handwerk 3 
694 Merkblatt: Kurzfristige Beschäftigungen 4 
695 Merkblatt: Insolvenzgeld 2 
696 Merkblatt: Entgeltfortzahlung 4 
151 Personalfragebogen 2 
131 Merkblatt zum Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetz (AGG) im Arbeitsrecht 3 
132 Aushang nach § 12 AGG 9 
133 Checkliste zum Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetz (AGG) 1 
697 Eingliederungszuschuß für Ältere 2 
698 Übernahme der Weiterbildungskosten bei betrieblicher Qualifizierung 1 
699 Kombilohn 50plus 2 
700 Elternzeit und Teilzeit (Merkblatt) 2 
701 Verbesserte Einstellungsmöglichkeiten älterer Arbeitnehmer-„Initiative 50 plus“ 2 
703 Zusatzurlaub für Schwerbehinderte 1 

 
 
 
Ausbildungsverhältnisse 

045 Praktikantenvertrag 2 
070 Abmahnung gegenüber einem Auszubildenden 1 
072 Einverständniserklärung zur Auflösung des Ausbildungsvertrages 1 
098 Die fachliche Eignung für die Ausbildung in Handwerksberufen 4 
099 Das Ausbildungsverhältnis 8 
073 Formular: Bestätigung der Unterweisung Jugendlicher 1 
074 Außerordentliche Kündigung eines Auszubildenden 1 
168 Checkliste zur Ausbildung von Lehrlingen 2 
176 Ausbildungszeiten und Berufsschule 1 
468 Vorvertrag zum künftigen Berufsausbildungsvertrag 3 
567 Anlage zu „Gesellenstück:Eigentum und Kostenerstattung“ 1 

 
 
 
Betriebsvereinbarungen 

170 Betriebsvereinbarung zum Arbeitsschutz 5 
171 Betriebsvereinbarung über Arbeitnehmer-Darlehen 2 
172 Betriebsvereinbarung zur Mehrarbeit in Eilfällen 2 
173 Betriebsvereinbarung betr. Rauchverbot in bestimmten Abteilungen 1 
174 Betriebsvereinbarung über vermögenswirksame Leistungen 3 
175 Betriebsvereinbarung über eine Weihnachtsgratifikation 3 

 
 
 

Arbeits- und Gesundheitsschutz 
607 Fahrerausweis Gabelspapler 1 
608 Unterweisung Maschinen und Gefahrstoffe 1 
609 Betriebsanweisung Maschinen und Arbeitsmittel 2 
610 Gefahrstoffverzeichnis 1 
611 Betriebsanweisung Gefahrstoffe 1 
612 Biostoff Betriebsanweisung (Vorlage) 1 
613 Arbeitsmittel Betriebsanweisung (Vorlage) 1 
614 Gefahrstoff Betriebsanweisung 1 
615 Belehrung nach § 42 u. 43 Infektionsschutz 1 
616 Infektionsschutz Belehrung 5 
145 Medizinischer Dienst der Krankenkassen 2 
146 Wiedereingliederung, stufenweise 2 



 

Baurecht 
 
VOB  
Text, Formulare und Musterschreiben 

Nr. Titel des Dokuments Seiten 
150 Text der VOB (Teil B) 9 
166 Bauvertrag nach VOB (ausführliche Form) 4 
169 Bauvertrag nach VOB (Kurzform) 1 
156 Formular: Vereinbarung d. Anwendung d. VOB/B als Bestandteil des Bauvertrages 1 
167 Subunternehmervertrag 4 
160 Verlangen einer Vorleistungssicherheit 1 
161 Nachfrist zur Beibringung einer Vorleistungssicherheit 1 
162 Erhöhungsverlangen für eine Vorleistungssicherheit 1 
163 Verhalten bei Widerruf e. Vorleistungssicherheit durch den Sicherungsgeber 1 
220 Überschreitung des Mengengerüstes - Hinweis auf Mengenmehrung,  

§ 2 Nr. 3 VOB/B 
1 

221 Preisänderung einzelner Positionen durch Überschreitung der im Leistungsverzeich-
nis aufgeführten Mengenansätze, § 2 Nr. 3 Abs. 2 VOB/B 

1 

222 Preisänderung einzelner Positionen durch Unterschreitung der im Leistungsver-
zeichnis aufgeführten Mengenansätze, § 3 Nr. 3 Abs. 2 VOB/B 

1 

223 Vereinbarung eines neuen Preises wegen Änderung des Entwurfs,  § 2 Nr. 5 VOB/B 1 
224 Änderung der Pauschalsumme wegen Mengenänderung in Einheitspreis-

Leistungspositionen, § 3 Nr. 3 Absatz 4 VOB/B 
1 

225 Vergütung für die Ausführung einer nicht im Vertrag vorgesehenen Leistung, 
§ 2 Nr. 6 Absatz 1, 2 VOB/B 

1 

226 Änderung des Pauschalpreises wegen Leistungsänderung - Mengenänderung,  
§ 2 Nr. 7 Absatz 1 Satz 2 VOB/B 

1 

227 Änderung des Pauschalpreises wegen Leistungsänderung - Änderungsanordnung,  
§ 2 Nr. 7 Absatz 4, § 2 Nr. 5 VOB/B 

2 

228 Änderung des Pauschalpreises wegen Verlangen einer Zusatzleistung, 
§ 2 Nr. 7 Absatz 1 Satz 4, § 2 Nr. 6 VOB/B 

1 

229 Vergütung für Leistung ohne Auftrag,  § 2 Nr. 8 Absatz 2 VOB/B 1 
230 Zusatzvergütung für geforderte Zeichnungen, Berechnungen, Berechnungskontrolle,  

§ 2 Nr. 9 VOB/B 
1 

231 Vergütung für Stundenlohnarbeiten,  § 2 Nr. 10 VOB/B 2 
232 Mitwirkung des Auftraggebers (Abstecken der Hauptachsen, Grundstücksgrenzen, 

Höhenfestpunkte), § 3 Nr. 2 VOB/B 
1 

233 Prüfung der Ausführungsunterlagen, § 3 Nr. 3 VOB/B 1 
234 Bedenken gegen Ausführungsanordnungen, § 4 Nr. 1 Absatz 4 VOB/B 2 
235 Bedenken gegen die Ausführung / Stoffe / Vorleistungen, § 4 Nr. 3 VOB/B 1 
236 Verpflichtung zur Bereitstellung, § 4 Nr. 4 VOB/B 1 
237 Einschaltung eines Nachunternehmers, § 4 Nr. 8 VOB/B 1 
238 Beginn mit den Bauleistungen - Auskunftserteilung, § 5 Nr. 2 VOB/B 1 
239 Beginn mit den Bauleistungen - Anzeige an den Bauherrn, § 5 Nr. 2 VOB 1 
240 Behinderung im Baubeginn, § 6 Nr. 1 VOB/B 1 
241 Behinderung im Verlauf der Bauausführung, § 6 Nr. 1 VOB/B 1 
242 Behinderung - Mitteilung der Wiederaufnahme der Arbeiten, § 6 Nr. 3 VOB/B 1 
243 Behinderung - Vereinbarung der neuen Ausführungsfrist,  § 6 Nr. 4 VOB/B 1 
244 Behinderung - Ersatz der behinderungsbedingten Mehraufwendungen / des Scha-

dens, § 6 Nr. 6 VOB/B 
1 

245 Unterbrechung der Arbeiten - Abrechnung, § 6 Nr. 5 VOB/B 1 
246 Unterbrechung der Arbeiten - Vertragskündigung, § 6 Nr. 7 VOB/B 1 
247 Gefahrübergang - Anspruch auf Vergütung, § 7 VOB/B 1 
248 Mitwirkungspflichten des Auftraggebers - Abmahnung, § 9 Nr. 2 VOB/B 1 
249 Zahlungsverpflichtung des Auftraggebers - Abmahnung,  § 9 Nr. 2, Nr. 1b VOB/B 1 
250 Kündigung des Bauvertrages durch den Auftragnehmer, § 9 Nr. 1 VOB/B 1 
251 Abrechnung der erbrachten Leistungen nach Kündigung des Bauvertrages durch 

den Auftragnehmer, § 9 Nr. 3, § 14 VOB/B 
2 

252 Vollendung unserer Leistung - Fertigstellungsmitteilung, § 12 Nr. 1, Nr. 5 VOB/B 2 
253 Abnahmeverlangen, § 12 Nr. 1 VOB/B 1 



254 Abnahmeverlangen - Abmahnung, § 12 Nr. 1 VOB/B 1 
255 Abnahmeprotokoll, Abnahmeniederschrift, § 12 Nr. 1,4 VOB/B 1 
256 Aufmaßnahme - Leistungsfeststellung, § 14 VOB/B 1 
257 Stundenlohnarbeiten - Anzeige über Beginn, § 15 Nr. 3 VOB/B 1 
258 Anforderung einer Abschlagszahlung, § 16 Nr. 1 VOB/B 1 
259 Anforderung einer Abschlagszahlung - Mahnung, § 16 Nr. 1 VOB/B 1 
260 Abzüge von Abschlagszahlung - Mahnung,  § 16 Nr. 1 VOB/B 1 
261 Abzüge von Abschlagszahlung - Abwendung durch Bürgschaft, Sperrkontoeinzah-

lung,  § 16 Nr. 1, § 17 Nr. 3,6 VOB/B 
1 

262 Abzüge von Abschlagszahlung - Sperrkontoeinzahlung,  
§ 16 Nr. 1, § 17 Nr. 3,6 VOB/B 

1 

263 Abzüge von Abschlagszahlung - Sperrkontoeinzahlung / Auszahlung,  
§ 16 Nr. 1, § 17 Nr. 3, 6 VOB/B 

1 

264 Schlußrechnung, § 16 Nr. 3 VOB/B 1 
265 Anforderung der Schlußrechnung - Abmahnung,  § 16 Nr. 3, Nr. 5 VOB/B 1 
266 Schlußzahlung, Zahlungsverweigerung, Vorbehaltserklärung,  § 2 Nr. 3 VOB/B 1 
267 Schlußzahlung, Zahlungsverweigerung, Vorbehaltserklärung,  

§ 16 Nr. 3 Abs. 2, 5 VOB/B 
1 

268 Sicherheitsleistung - Rückgabe, § 17 Nr. 8 VOB/B 1 
269 Sicherheitsleistung - Auszahlung des Einbehalts,  § 17 Nr. 8 VOB/B 1 
270 Meinungsverschiedenheiten, § 18 Nr. 2 VOB/B 1 
271 Meinungsverschiedenheiten - Einspruchseinlegung, § 18 Nr. 2 VOB/B 1 
298 Vollmacht für die Vertreter des Bauherrn 1 
299 Bauhandwerkersicherungsbürgschaft 1 
605 Mietvertrag für Baugeräte 11 
629 Gewährleistungsanspruch –Mängelrüge- (§ 4 Nr. 7 und § 13 Nr. 5 VOB/B) 1 
630 Gewährleistungsanspruch –Ablehnung der Gewährleistung- (§ 13 Nr. 3 VOB/B) 1 
631 Gewährleistungsanspruch –Ablehnung der Gewährleistung wegen Verjährung (§ 13 

Nr. 4 VOB/B) 
1 

632 Gewährleistungsanspruch –Reaktion auf Mängelbeseitigungsanspruch des Auftrag-
gebers- (§ 13 Nr. 5 VOB/B) 

1 

633 Gewährleistungsanspruch –Ablehnung der Kostenerstattung nach Ersatzvornahme- 
(§ 13 Nr. 5 VOB/B) 

1 

634 Gewährleistungsanspruch –Verlängerung der Frist zur Mängelbeseitigung- (§ 13 
Nr.5 VOB/B) 

1 

635 Gewährleistungsanspruch –Zuschuss zur Mängelbeseitigung/Sicherheitsleistung-   
(§ 13 Nr. 3 VOB/B) 

1 

636 Gewährleistungsanspruch –Ablehnung der Gewährleistung wegen Unverhältnismä-
ßigkeit- (§ 13 Nr. 6 VOB/B) 

1 

637 Abnahme –Teilabnahme- (§ 12 Nr. 2 VOB/B) 1 
657 Bauvertrag (BGB) 1 

 
 
 

Informationsblätter 
153 Informationsblatt zur VOB 3 
154 Absicherung von Werklohnforderungen 4 
273 Schiedsgericht und Schiedsgutachten  5 
272 Kündigungsfristen im Baugewerbe 2 
117 Tarifbindung 2 
461 Baustellenverordnung 4 
561 ARGE Vertrag 2 
601 Baubetriebeverordnung 4 
628 Umsatzsteuer auf Bauleistungen 2 
624 Vertragsstrafen in den AGB von Bauverträgen - Rechtsprechungsänderung 1 
638 Die Mindest-Stundenlöhne im Baugewerbe 1 
656 Merkblatt Saisonkurzarbeitergeld 2 

 



 

Öffentliche Förderprogramme 
 
 
Finanzierungshilfen über die KfW Mittelstandsbank 

187 Allgemeine Bedingungen für die Vergabe von ERP-Darlehen 3 
188 Eigenkapitalhilfe-Programm 2 
192 ERP-Darlehen  zur Förderung der Existenzgründung (ERP-Existenzgründungs-

programm) 
1 

194 ERP-Darlehen zur Förderung von betrieblichen Investitionen zum Zwecke des Um-
weltschutzes und der Energieeinsparung (ERP-Umwelt- und Energiesparprogramm 

1 

195 ERP-Darlehen zur Förderung der Innovationsdynamik in der deutschen Wirtschaft 
(ERP-Innovationsprogramm 

2 

207 KfW-Mittelstandsprogramm Liquiditätshilfe 1 
209 KfW-Mittelstandsprogramm Leasing 2 
021 KfW CO2 Gebäudesanierungsprogramm 3 
022 KfW CO2 Gebäudesanierungsprogramm Anlage A 1 
023 KfW CO2 Gebäudesanierungsprogramm Anlage B 2 
024 KfW Programm zur CO2-Minderung 2 
025 KfW Was ist ein Passivhaus 1 
026 KfW Wohneigentumsprogramm 2 
027 KfW Wohnraum-Modernisierung-Programm II 3 
591 KfW-Mittelstandsprogramm Beschäftigung und Qualifizierung 1 
597 Förderkreditprogramm für Investitionen von Mittelstand, Freiberuflern u. Existenz-

gründern 
1 

702 Startgeld, Investitionskredite für Existensgründer, kleine Unternehmen und freiberuf-
lich Tätige 

2 

704 Unternehmerkapital – ERP-Kapital für Wachstum (2 bis 5 Jahre) 4 
705 Unternehmerkapital – Kapital für Arbeit und Investitionen (über 5 Jahre) 3 
708 Unternehmerkredit, Investitionskredite für Existensgründer, mittelständische Unter-

nehmen und freiberuflich Tätige 
4 

711 ERP-Regionalförderprogramm, ERP-Kredite für kleine u. mittlere Unternehmen der 
gewerblichen Wirtschaft in den GA-Fördergebieten 

4 

713 Merkblatt KMU-Difinition, Definition kleiner u. mittlerer Unternehmen der Europäi-
schen Kommission 

1 

716 Allgemeine Bestimmungen für das Bürgschaftsprogramm 5 
717 Antrag Bürgschaftsprogramm 2 
732 KfW/BMWA-Technologie-Beteiligungsprogramm (BTU), Beteiligungskapital für klei-

nere Technologie-Unternehmen, B. Beteiligungsnehmer 
2 

734 ERP-Beteiligungsprogramm, Förderung von Beteiligungen an kleinen und mittleren 
Unternehmen 

3 

736 Risikokapitalprogramm, Garantieprogramm zur Absicherung von Kapitalbeteiligun-
gen an kleinen und mittleren Unternehmen 

2 

743 Beratervertrag 9 
744 Beratungszentren und –sprechtage der KfW Mittelstandsbank 2 
748 Runder Tisch der KfW Mittelstandsbank 2 
801 Franchisebörse der KfW Mittelstandsbank 1 
806 ERP-Umwelt- und Energiesparprogramm 4 

 
 
 
Finanzierungshilfen der Deutschen Ausgleichsbank 

215 DtA-Existenzgründungsprogramm 2 
216 DtA-Eigenkapitalergänzungsprogramm 2 
580 DtA-Bürgschaftsprogramm 1 
581 DtA-Startgeld 1 
582 DtA-Mikro-Darlehen 1 

 
 
 



Förderungen - Sonstige 
584 Existenzgründer aus Hochschulen (Exist) 1 
585 Förderung von Informations- und Schulungsveranstaltungen 1 
586 GA – Verbesserung der regionalen Wirtschaftsstruktur 2 
587 gbb Konsolidierungs- und Wachstumsfonds (Ost) 1 
589 Internet-Preis 1 
590 Investitionszulage 1 
593 Unternehmensberatung für kleine und mittlere Unternehmen 2 
594 Sonderabschreibungen und Ansparabschreibungen für KMU 1 
598 Maßnahmen zur Nutzung erneuerbarer Energien–Marktanreizprogramm des Bundes 1 
596 Leistungen zur Förderung der Aufnahme einer selbständigen Tätigkeit 1 
186 Einstellungszuschuß bei Neugründungen 1 

 
 
 

Unternehmensführung  

 
 
 

028 Der (verlängerte) Eigentumsvorbehalt 2 
029 Einfache Bürgschaftserklärung 1 
497 Geschäftsraummietvertrag 5 
498 Inkassovereinbarung 3 
499 Kaufvertrag (bewegliche Sachen) 3 
533 Salvatorische Klausel 1 
534 Selbstschuldnerische Bürgschaft 1 
535 Übergabevertrag 3 
536 Vergleich 1 
537 Verjährung der Gewährleistung 2 
539 AGB’s (Das Kleingedruckte) 3 
004 Gesellschaftsvertrag 7 
005 KG-Vertrag 5 
006 Kooperationsvertrag 8 
007 OHG-Vertrag 5 
008 Standardvertrag zur Gründung einer BGB-Gesellschaft 6 
543 Merkblatt zur Bauabzugsbesteuerung 4 
544 Schuldrechtsreform 2 
555 Verzugszinsen 2 
558 Reaktion auf Mängelbeseitigungsanspruch (Gewährleistung) des Auftraggebers 1 
557 Wartungsvertrag 3 
559 AfA-Tabelle 5 
562 Gesetz zur Beschleunigung fälliger Zahlungen 3 
564 Angemessenheit von Vergütungen für Gesellschafter-Geschäftsführer 1 
565 Pachtvertrag für einen Handwerksbetrieb 6 
566 Unternehmens-Kaufvertrag 5 
576 Was das Unternehmen kosten darf 2 
505 Internet - Glossar 7 
599 Merkblatt für Räumungsverkäufe 1 
600 Jubiläumsverkäufe im Einzelhandel 2 
603 Partnerschaftsvertrag 3 
604 Unternehmens- Übertragungsvertrag (gegen Versorgungsleistungen) 4 
203 Verjährungsfristen (Überblick) 2 
204 Aufbewahrungsfristen für Belege 6 
617 Abwicklungsvertrag 1 
618 Job-AQTIV-Gesetz 1 
619 Mankohaftung - Fehlgeldentschädigung 1 
620 Sozialversicherungspflicht des GmbH-Geschäftführers 1 
640 Neuregelungen im Handwerksrecht 5 
641 Versicherungspflicht für Handwerker 3 
644 Notfallplanung: Was tun, wenn einer ausfällt ? 3 
645 Erfolgreiche Preisverhandlungen 8 



646 Falsche Rechnungen berichtigen 2 
647 Internet-Suchmaschinen optimal nutzen 2 
648 Steuern sparen beim Firmenauto 2 
649 Abfindungen steuerlich optimieren 2 
650 Gehaltsextras – mehr Gehalt, weniger Lohnkosten 2 
651 Signale von der Hausbank: Droht die Kündigung 3 
652 Betriebsrat – Weiterbildung/Schulung 3 
653 Limited oder GmbH 1 
654 Unternehmensnachfolge 5 
671 Firmenbezeichnungen 3 
673 Betriebsaufgabe – Checkliste: Was muß erledigt werden 5 
674 Existenzgründung im Handwerk - Checkliste 3 
679 Sponsoringvertrag 3 
680 Insolvenzgründe Zahlungsunfähigkeit und Überschuldung 1 
683 Factoring - Verkauf von Forderungen 2 
684 Reklamationen - In fünf Schritten zum Beschwerde-Ass 3 
685 Pünktlichkeit: Punkten Sie mit Pünktlichkeit 2 
686 Online-Auktionen für Handwerkerleistungen 3 
687 Verwandtendarlehen 2 
688 Zeiterfassung/Arbeitsorganisation 2 
472 Der betriebliche Beauftrage für den Datenschutz 3 
471 Checkliste zum Einsatz von E-Commerce 3 
473 Qualitätsmanagement 4 
120 Streitigkeiten rund um Domains 5 
121 Versteigerung im Internet - Internetauktionen 3 
125 Checkliste Businessplan 2 
124 Merkblatt Mahnungen 1 
126 Wartungsvertrag für elektrische Anlagen 1 
627 Pflichtangaben auf Rechnungen 1 
129 Höchstbetragsbürgschaftserklärung 1 
134 Prozesskostenhilfe 3 
135 Abmahnsichere Geschäfts-E-Mail 4 
136 Zehn Regeln für das Unternehmertestament 1 

 
 
 

Steuern 
 

621 Sponsoring wird nach wie vor steuerlich gefördert 1 
622 Verdeckte Gewinnausschüttung 2 
623 Das Gesetz zur Förderung der Steuerehrlichkeit ist in Kraft getreten 2 
625 Weihnachtsfeiern, steuerliche Aspekte 1 
626 Zugriffsrecht der Finanzverwaltung auf EDV 1 

   
639 Chefgehalt steuerlich optimieren 2 
642 Schenken und Steuern sparen 2 
667 Erbschaft- & Schenkungssteuer 4 
669 Erweiterung der Steuerschuldnerschaft nach § 13b UStG auf Bauleistungen 7 
676 Nebenjob und Steuern 5 
677 Sonntagsarbeit 1 
678 Wechsel der Gewinnermittlungsart 2 
681 Einspruchsfristen erfolgreich nutzen 1 
682 Geschäftsführer-Gehalt auf dem Prüfstand 1 
655 Ansparabschreibung 2 
658 Entstehung und Fälligkeit der Umsatzsteuer 3 
659 Zugriff der Finanzverwaltung auf Datenverarbeitungssysteme 1 

 



 
 
 

Privat  

 

540 Betreuungsverfügung 2 
541 Ehegattentestament 2 
542 Vorsorgevollmacht 4 
469 Patientenverfügung 3 
602 Geerbtes Schwarzgeld 1 
606 Arzneimittel und medizinische Untersuchungen 1 
675 Übersicht der Führerscheinklassen 5 
545 Merkblatt: Irrtümlich falsche Preisauszeichnungen 2 
049 Das Verbraucherinsolvenzverfahren 7 
059 Die Zugewinngemeinschaft 4 
101 Hinweise zu Hartz IV 6 
123 Musterbrief zur Preiserhöhung durch Gasversorger 1 
122 Musterbrief zur Preiserhöhung durch Gasversorger 1 

 


